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请  假  条

		单位

		

		姓名

		



		个人

请假

申请

		请假起、止年月日：

请假类型：

请假理由：





                                   本人签名：

                                                       年    月    日



		系、课

题组、

科室审批意见

		





                                     签名：            年    月    日



		院、部

处审批意见　

		



负责人签名：                        (盖章)             年    月    日



		组织部意见：

（处级干部）



负责人签名：    (盖章)    年   月   日

		人事处审批意见：





负责人签名：    (盖章)    年   月   日



		主管校领导审批意见

（处级干部）





		校长、书记审批意见：

（正处级干部且请假5天及以上）









附：医院诊断证明或其他证明材料


北京理工大学病休人员审批表

		姓名

		

		性别

		

		出生年月

		

		民族

		



		工作时间

		

		所患疾病

		



		患病时间

		

		岗位工资

		

		薪级工资

		



		病休比例

		

		病休工资

		

		病休时间

		



		工作单位

		



		个人申请

		













本人签字：

年   月   日



		单位意见

		









领导签字：

年   月   日



		人事处意见

		







领导签字：

年   月   日



		备注

		







附：证明材料


北京理工大学病休人员重新上岗审批表

		姓名

		

		性别

		

		出生年月

		

		民族

		



		工作时间

		

		所患疾病

		



		病休开始

时间

		



		岗位工资

		

		薪级工资

		

		病休工资

		



		单位

		



		个人申请

		











本人签字：

年   月   日



		单位意见

		







领导签字：

年   月   日



		人事处意见

		







领导签字：

年   月   日



		工资恢复

时间

		



		备注

		





附：证明材料



